
宁波大学查新站

查收查引申请操作指南
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一、流程

*实际操作约耗时 10 分钟，首次使用请务必仔细阅读全文。
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二、步骤

1.登录宁大查新站

网址：https://chaxin.nbu.edu.cn/index.php?action=index-service-retrieval&parent=8&t=&qy=2

https://chaxin.nbu.edu.cn/index.php?action=index-service-retrieval&parent=8&t=&qy=2
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2.提交委托

※初次使用需补充完整信息
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填写完毕后，点击【确认提交】。

所有信息（个人信息，文章信息）务必仔细确认填写准确，出错概不负责。



6

3.查看进度，及时缴费

提交委托后，可在【我的委托】中实时查看进度。

若论文未检出则退单；若论文已检出，则显示【待确认/待缴费】。

*温馨提示：缴费完成后（提交结算单或系统缴费）才会发出报告！

缴费方式有两种：

①如用户为校内教师，且有项目经费，可提交结算单→【点击下载】（图书馆官网-查收查引 也可下载）

如用电子签，将填写完整的结算单发送至邮箱 tsgref@zjhu.edu.cn

如用手签，将填写完整的结算单带至东校区图书馆 A209。

②如用户无项目经费，直接系统缴费即可。

请勿使用以前的二维码付费！

请勿使用以前的二维码付费！

请勿使用以前的二维码付费！

请勿使用以前的二维码付费！

http://www.lib.zjhu.edu.cn:8003/ContentDelivery/20231106/%E6%9F%A5%E6%94%B6%E6%9F%A5%E5%BC%95%E7%BB%93%E7%AE%97%E8%A1%A8_1B3E550E246EC55A46D8D3502C00F428.docx
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三、常见问题

1.费用

明细 湖师院代理站（不需发票） 宁大总站（需发票）

记录费 收录检索 20 元/篇 30 元/篇

引用检索 10 元/篇

1 元/次

20 元/篇

2 元/次

影响因子 20 元/刊 30 元/刊

期刊分区 20 元/刊 30 元/刊

加开报告费（可选） 2 元/份 5 元/份

邮费 以实际到付价格为准

*仅供参考，实际价格以系统显示为准

2.时效

通常 1~2 个工作日。检索工作繁忙时期，时间将相应延长。

四、联系方式

电话：(0572)2321289；2599583

地址：东校区图书馆南楼 A209 室

服务时间：周一至周五，上午 8:00～11:30，下午 13:30~17:00（冬）/14:00~17:30（夏）（节假日除外）
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附件 1：校内结算单

查收查引费用结算单

日期： 年 月 日

姓名

检索内容

金额

基金项目号

签名及联系电话

湖州师范学院图书馆

经办人：


